
2022届教师教育类毕业生教育实习

带队教师注意事项
一、请各教育实习基地带队教师认真学习《新乡学院实习教学管理办法》（校教字〔2016〕9号）、《新乡学院大学生校外实践教学和社会实践活动安全管理办法》（校教字〔2015〕18号）及《新乡学院师范专业教育实践实施细则》（院教字〔2020〕15号）文件内容；在“教务处网站--下载中心”中下载《新乡学院2022届教师教育类毕业生教育实习安排》；《实习基地通信录》已发教务处实践科公共邮箱；“新院2022届教育实习工作群”已建群，请带队教师尽快入群，并将上述5份资料打印纸质版保存好。

二、各带队教师与实习基地联系确认各实习基地实习学生人数及指导教师、实习学生名单与“新乡学院2022届教师教育类毕业生教育实习安排”名单是否完全一致，如有问题，请及时与其本人联系更正，同时报教务处实践科备案。

三、与校外基地负责人联系商定下周学生进校时间后，通知各实习指导教师及学生下周具体进校时间，在统一地点集合进校，建议每个带队教师建立一个“带队基地指导教师及学生小组组长微信群”，方便快速传达学校通知及相互沟通。

四、涉及以下校外实习基地带队教师，可在与校外负责人商定好学生入校实习时间后，电话通知学校车队安排相应座位数量的车辆送学生前往实习学校实习及住宿（接送按照2次一来一往计算，费用记在教务处账上）。如新乡市第四十二中学、新乡市凤泉区耿黄中心小学、原阳南街中学高中部、原阳四中、辉县市第四中学、辉县百泉学校、封丘县两卷书学校等。

个别实习基地（如河师大实验中学）实习生进校需准备健康核验卡，带队教师可为学生打印后到教务处实践科(行政楼611)加盖公章。

六、教务处为各位实习带队老师准备了“新乡学院校外实习考勤表”、“校内指导教师联系、指导实习学生情况记录表”模板，请与校外基地负责人沟通后直接或修改后使用上述表格模板，严格检查实习指导教师及实习生出勤率，实习结束后交至教务处实践科，我们将会复印审核后分发给相应学院主管领导作为教师评优评先及学生实习成绩的重要参考资料，带队教师本人要严以律己，认真负责。

七、与校外基地负责人及教师经常沟通，如有问题可及时与教务处实践科或学生所在学院主管领导联系解决；尽量搜集校外基地人员对我校在此项工作的意见、建议，教务处将在汇总后完善改进。

八、督促所有实习生全身心投入实习，认真填写“教育实习手册”；实习结束离校前提醒指导教师及实习生填写好“教育实习鉴定表”及“教育实习评价表”等相关资料；其他未尽事宜会在日后微信群及时发布信息，请各位保持手机畅通并经常关注微信群。
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